
 

 

ACTA DE REUNIÓN: PLANIFICACIÓN DE ACTIVIDADES PARA EL MES DE 
MAYO 

Fecha del Informe 27 mayo 2026 

 

Tipo de Evento 

 
Taller                                            Mesa de Trabajo 
 
 Feria                                            Divulgación 
                                                   
Otros                                            Cual: Reunión 
 

 

Nombre del Evento 
Planificación de actividades para el mes de mayo – Componente de Geología 
y Suelos. 

 

Lugar del Evento (Ciudad 
y Departamento) 

 
Reunión de Microsoft Teams  
 

 

Fecha del Evento 04 mayo 2026 

 

Participantes por parte 
del MinEnergía 

Juan Pablo Gordillo Aragón (Equipo Geología y Suelos Caquetá). 
Paola Andrea Parra Dussán (Equipo Geología y Suelos Caquetá). 
Cesar Augusto Benites (Enlace técnico Caquetá). 

 

Desarrollo del 
Evento 

 
Nota: El día de la reunión, no pude asistir, ya que debía cumplir con la asistencia a un 
examen medico auditivo de mi hijo; pero al día siguiente me puse al corriente con la 
reunión grabada en Teams, para emparamarme del tema y cumplir con las obligaciones 
designadas por el enlace territorial Caquetá Cesar Augusto Benites. 
 
SÍNTESIS DE LA REUNIÓN 
Reunión de coordinación de actividades de mayo para el componente de Geología y 
Suelos (Caquetá). Acuerdos y conclusiones: 
 
Control: Obligatoriedad de actualizar el plan de trabajo mensual y asistir a comités de 
seguimiento cada semana. 
 
Soportes: Carga oportuna de evidencias e informes en carpetas digitales para asegurar 
la trazabilidad y evitar retrasos. 
 
Alineación: Enfoque exclusivo en las funciones de Geología y Suelos, garantizando la 
calidad y veracidad de los datos de campo. 
 
Novedades: Existen tareas pausadas a la espera de lineamientos. El enlace territorial 
presentará disponibilidad limitada por articulación intercomponente. 
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Cierre: Se distribuyeron y asignaron las responsabilidades individuales del mes. 
 

Conclusiones 
y/o 
compromisos 

 
COMPROMISOS 
 
Actualización documental: Mantener al día la información y los soportes técnicos en las 
carpetas compartidas, con el fin de optimizar los procesos de control y seguimiento a 
cargo del líder del componente y el enlace territorial. 
 
Participación en comités: Asistir de manera activa a las reuniones semanales 
programadas para evaluar el estado de avance y el cumplimiento de las metas 
establecidas. 

Fotos del 
Evento 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pantallazo tomado de la grabación de la reunión. 
 

 
 
 
 
 

Firma_______________________________ 
Elaboró: Jose Ignacio Vásquez 
Sala de monitoreo – Viceministerio de Minas 


